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Actividad de 
Aprendizaje 

 
Resultado de 

Aprendizaje 

alcanzar 

Emisión 
Tv/Web 

Tipo de Evidencia 

TIEMPOS DE 
ENTREGA 

Inicia Termina 

Actividades 
Previas 

 

  
  

 N/A 

Evaluación de 
Inducción 

05/07/2021 al  
11/07/2021 

Respuestas al 
sondeo de 

conocimientos 
Previos. 

Presentación ante 
el instructor y los 
compañeros en el 

Foro social. 

Aplicar 
herramientas de 
Microsoft Excel 
para el manejo 
de información 

teniendo en 
cuenta las 

necesidades 
organizacionales. 

Identificar 
herramientas de 
Microsoft Excel 

para el manejo de 
la información de 
acuerdo con las 

necesidades de la 
organización 

N/A 

Foro Temático 1: 
“El Excel y el desarrollo 

de habilidades” 

Actividad interactiva. 
Desarrollo de 

habilidades en Excel 
parte 1” 

“Taller: 
“La interfaz de Excel 

2016” 

Aplicar funciones 
y fórmulas para 
el manejo de la 

información 
basados en los 
requerimientos 

de la 
organización. 

 

Aplicar funciones y 
formulas en el 
manejo de la 

información de 
acuerdo con los 

requerimientos de 
la organización 

N/A 

Foro Temático 2: 
“Manejo de la 

información en Excel” 

12/07/2021 18/0/2021 
Prueba de 

conocimiento 

Taller: 
“Formulas y funciones 

en Excel 2016” 

 
Identificar 

herramientas 

para 

representación 

de datos a través 

de gráficos 

basados en los 

requerimientos 

de la 

organización. 

Elaborar gráficos 
para la 

representación de 
datos teniendo en 

cuenta la 
información 

suministrada y su 
finalidad 

N/A Foro Temático 3: 
“El Excel como 

herramienta a nivel 
empresarial” 

19/07/2021 25/07/2021 

Actividad interactiva:  
“Desarrollo de 

habilidades en Excel 
parte 2” 

Taller: 
Creación de gráficos en 

Excel 2016” 

http://www.sena.edu.co/
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Desarrollar 
tablas dinámicas 
y macros como 
herramientas de 
administración 

de la información 
teniendo en 
cuenta las 

necesidades de 
la organización. 

Crear tablas 
dinámicas y 
macros para 
administrar la 

información de 
acuerdo con las 

necesidades de la 
organización 

N/A 

Prueba de 
conocimiento. 

25/07/2021 02/08/2021 

Video Tutorial: 
“manejando la 

herramienta Excel 
2016” 

Taller: 
“Tablas dinámicas y 
macros en Microsoft 

Excel 2016” 

Recuperación y 
reclamaciones 

Límite entrega actividades 
01/08/2021 

 

Sesiones 
sincrónicas 

A través de la herramienta Sesiones en línea los días: 
08/07/2021,15/07/2021, 22/06/2021 y 29/07/2021 cada 

una a partir de las 2Pm. 
Según programación 

Cierre 
administrativo 

del curso 

Trámites administrativos de cierre en SOFIAPLUS 
aplicados por el Instructor 

02/08/2021 

 

 

 

 

. 

 

 

 

 

 

http://www.sena.edu.co/

